
 

 

 

 

 

 
- Agli Operatori Economici individuati sul MEPA 
- Agli Atti 
- Sito Web 

 

DISCIPLINARE ai fini dell’acquisizione della fornitura di “Dotazioni digitali” con affidamento diretto 
per un importo inferiore alla soglia di rilevanza europea ai sensi dell’art.50 comma 1 lettera b) del 
D.Lgs. n.36/2023 sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) mediante 
CONFRONTO DI PREVENTIVI, in attuazione al progetto finanziato con Fondi dell’Unione europea – 
Next Generation EU per l’attuazione del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) – Missione 4 – 
Componente 1 – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 
apprendimento e laboratori”, per la realizzazione dell’avviso/decreto M4C1I3.2-2022-961 Piano 
Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation class - Ambienti di apprendimento innovativi. 
Codice Identificativo Progetto: M4C1I3.2-2022-961-P-16198 
CUP: B84D22004840006 
SIMOG CIG: A0143E4943 

 
ART.1 – PREMESSA 

Il presente documento disciplina la presentazione di un’offerta tramite CONFRONTO DI PREVENTIVI 
sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), per un importo sottosoglia 
comunitaria ai sensi dell’art.50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. n.36/2023, promossa dall’Istituto quale 
stazione appaltante per l’acquisizione della fornitura relativa alla “Dotazioni digitali”.  
La presente procedura viene realizzata in attuazione al progetto finanziato con Fondi dell’Unione 
europea – Next Generation EU per l’attuazione del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) – 
Missione 4 – Componente 1 – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi 
ambienti di apprendimento e laboratori”, per la realizzazione dell’avviso/decreto M4C1I3.2-2022-
961 Piano Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation class - Ambienti di apprendimento innovativi. 
In osservanza dell’art.1337 del Codice Civile e nel rispetto dei principi di cui all’art.5 comma 1 del D.Lgs. 
n.36/2023, si informa l’operatore economico che la stazione appaltante ha inviato la presente richiesta  
anche ad altri operatori economici, senza che insorga nei soggetti interpellati alcun diritto in ordine 
all’aggiudicazione della fornitura. 
La presente ricerca di mercato non rappresenta atto di gara ma è un’indagine conoscitiva finalizzata ad 
individuare le soluzioni presenti sul mercato nonché l’eventuale operatore economico per 
l’affidamento diretto ai sensi dell’art.50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. n.36/2023.  
Previa verifica dell’esistenza di convenzioni CONSIP attive per la fornitura in oggetto, l’operatore 
economico per l’eventuale affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 
36/2023 della fornitura, sarà individuato secondo il criterio del prezzo a corpo più basso se l’offerta 
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sarà considerata completa, congrua e conforme al fabbisogno della stazione appaltante, nel rispetto 
del “Codice dei contratti pubblici” e norme correlate. 
Ai sensi dell’art.108 comma 10 del D.Lgs. 36/2023 la stazione appaltante può decidere di non procedere 
all’aggiudicazione se l’offerta non risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, 
pertanto le offerte che perverranno non potranno in alcun modo essere vincolanti per questa 
Amministrazione e non costituiranno obbligo per l’Istituto di successivo affidamento diretto all’impresa 
 
 
ART. 2 – OGGETTO E DESCRIZIONE DELLA FORNITURA 

La fornitura riguarda i beni indicati nel capitolato tecnico allegato, compresi eventuali accessori e/o 
servizi connessi e opzionali espressamente descritti nel capitolato, da consegnare nei plessi dell’Istituto 
indicati. 
 

2.1 CONDIZIONI  

1. L’importo massimo a disposizione per la fornitura in oggetto è di € 84048,00 IVA esclusa.  
2. Nell’offerta dovranno essere compresi anche le eventuali spese per servizi espressamente 

richiesti nel capitolato tecnico. 
3. Sarà possibile effettuare un sopralluogo da concordare preventivamente con la Dirigenza 

dell’Istituto. 

4. I beni saranno consegnati e installati nei plessi dell’Istituto indicati nei capitolati.  

5. Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse l’operatore economico a consegne parziali, 
le stesse potranno essere accettate solo previa consegna con dettagliato documento di trasporto 
e accettate previa l’apposizione della annotazione da parte della stazione appaltante che: 
a. La fornitura parziale è accetta con riserva di verifica 

b. La fornitura parziale non costituisce trasferimento di proprietà dall’operatore economico al 

committente 

c. La fornitura parziale è custodita presso i locali della stazione appaltante con la diligenza del 

buon padre di famiglia ma la stessa rimane nella disponibilità dell’operatore economico fino 

al completamento della stessa 

d. La responsabilità in caso di furto smarrimento o danneggiamenti rimane in capo all’operatore 

economico fino al completamento della stessa ovvero fino a dichiarazione di accettazione da 

parte della stazione appaltante a seguito di avvenuto collaudo. 

e. la fornitura parziale non costituisce titolo ad emettere fattura se non dopo la comunicazione 

da parte della stazione appaltante dell’avvenuto collaudo//certificato di regolare esecuzione 

dell’intera fornitura  con esito positivo. 

 

2.2 DURATA DELL’EVENTUALE CONTRATTO, TERMINI DI ESECUZIONE DELLA FORNITURA E FATTURAZIONE 

1. L’eventuale contratto dovrà essere stipulato entro 27/10/2023 alle ore 18,00. L’offerta andrà 
intesa come fissa e non soggetta ad alcuna modifica o rivalutazione per l’intero arco della durata 
del contratto che verrà stipulato. 

2. La data limite di consegna dei beni e/o installazione e messa in funzione delle apparecchiature 
e/o di decorrenza dei servizi inseriti nel capitolato è 30/06/2024, salvo eventuali proroghe 
formalmente autorizzate dalla Stazione Appaltante. 

3. La fattura con l’indicazione dei dati di cui al successivo comma 4, dovrà essere trasmessa a questa 
stazione appaltante secondo le modalità previste dalla normativa in materia di FATTURE 
ELETTRONICHE – CODICE UNIVOCO UFFICIO UF1CAJ (Decreto MEF n.55/2014 e Legge 



 

 

n.244/2007). Le fatture saranno liquidate dall’Istituto, con bonifico o versamento c/c postale 
“dedicati” ai sensi della Legge n.136/2010 e s.m.i., entro 60 giorni dal completamento, con esito 
positivo, delle tempestive operazioni di collaudo e nel limite del finanziamento accreditato dal 
Ministero dell’Istruzione. 

4. Su ogni documento contabile occorre l’indicazione obbligatoria del Codice Identificativo di 
progetto, il Codice Identificativo di Gara (CIG) e il Codice Univoco di Progetto (CUP). 

 
 

2.3 CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE PER L’EVENTUALE CONTRATTO 

1. La stazione appaltante, per la sottoscrizione del contratto e a garanzia degli impegni contrattuali, 
potrà richiedere all’aggiudicatario la garanzia definitiva di cui all’art.53 del D.Lgs.36/2023. A tal 
fine l’operatore economico dovrà allegare all’offerta apposita dichiarazione di impegno alla 
costituzione della garanzia definitiva. 

2. La garanzia sarà valida per tutta la durata del contratto e sarà svincolata, previa verifica della 
consegna e collaudo delle attrezzature da parte dell’Istituto Scolastico in contraddittorio con un 
rappresentante dell’operatore economico.  

3. Non sarà richiesta garanzia definitiva di cui al predetto art. 53 del Dlgs 36/2023 nel caso in cui, 
qualora alla verifica dei requisiti e dell’offerta economica, risultassero congrue le condizioni di 
solidità e affidabilità e fosse stato praticato un miglioramento delle condizioni economiche sul 
valore posto a base d’asta,  almeno pari all’importo della garanzia definitiva 

 
2.4 IMPOSTA DI BOLLO PER L’EVENTUALE CONTRATTO 

1. L’art.18 comma 10 del D.Lgs.36/2023 prevede a decorrere dal 01/07/2023 il pagamento di 
un’imposta di bollo che l’appaltatore assolve una tantum per la stipula dei contratti superiori ad 
€ 40.000,00 e in proporzione al valore degli stessi.  

2. La sopraccitata imposta dovrà essere versata al momento della stipula del contratto, secondo gli 
importi di cui alla tabella dell’allegato I.4 del codice e secondo le indicazioni emanate dall’Agenzia 
delle Entrate con il Provvedimento n. 240013 e la Risoluzione n.37/E del 28/06/2023. A tal fine 
l’operatore economico dovrà allegare all’offerta apposita dichiarazione di impegno di pagamento 
dell’imposta di bollo. 

3. Il pagamento della suddetta imposta ha natura sostitutiva dell’imposta di bollo dovuta per tutti 
gli atti e documenti riguardanti a procedura di selezione e l’esecuzione dell’appalto, fatta 
eccezione per le fatture, note e simili. 

 
2.5 DOCUMENTAZIONE RICHIESTA 

1. DICHIARAZIONE RISPETTO DEL PRINCIPI DNSH  
Secondo quanto previsto dall’art. 57 del D.Lgs.36/2023, la stazione appaltante contribuisce al 
conseguimento degli obiettivi previsti dal Piano d’azione per la sostenibilità ambientale dei 
consumi nel settore della pubblica amministrazione, richiedendo specifiche tecniche delle 
forniture inserite nel capitolato.   
Gli interventi previsti nell’ambito delle risorse PNRR sono soggetti alla verifica circa il rispetto del 
principio di “non arrecare danno significativo agli obiettivi ambientali” (principio del “Do No 
Significant Harm”, DNSH), con riferimento al sistema di tassonomia delle attività ecosostenibili, 
di cui all’articolo 17 del Regolamento (UE) 2020/852 sugli articoli compresi nella fornitura in 
oggetto e rientranti nelle seguenti categorie di cui alla guida operativa allegata alla Circolare RGS 
n.33 del 13/10/2022: 
 
 
 



 

 

Dispositivi fissi  
 Computer fissi  

• Computer desktop (desktop)  
• Computer desktop integrati  
• Desktop thin client  
• Stazioni di lavoro desktop (o stazioni di lavoro)  

 Display di computer (monitor)  
 Server  
 Stampanti, fotocopiatori e servizi di print&copy 

management e relativo materiale di consumo  

Dispositivi portatili  
 Computer portatili  

• Computer portatili (notebook)  
• Notebook 2 in 1  
• Mobile thin client  
• Stazioni di lavoro mobili  

 Tablet  
 Smartphone 

La verifica verrà effettuata in tutte le fasi del contratto (ex ante, in itinere ed ex post) secondo 
quanto previsto dalla circolare MEF-RGS n. 33 del 13/10/2022 e relative linee guida utilizzando la 
checklist della “Scheda 3 – Acquisto, Leasing e Noleggio di computer e apparecchiature elettriche 
ed elettroniche” 
A tal fine l’operatore economico dovrà allegare all’offerta idonea documentazione comprovante 
il rispetto di quanto previsto dalla normativa del rispetto del principio DNSH. 
 

2. DICHIARAZIONE RISPETTO DEL PRINCIPI CAM  
Secondo quanto previsto dall’art. 57 del D.Lgs.36/2023, la stazione appaltante contribuisce al 
conseguimento degli obiettivi previsti dal Piano d’azione per la sostenibilità ambientale dei 
consumi nel settore della pubblica amministrazione, richiedendo specifiche tecniche delle 
forniture inserite nel capitolato.   
I Criteri Ambientali Minimi (CAM) sono i requisiti ambientali definiti per le varie fasi del processo 
di acquisto, volti a individuare la soluzione progettuale, il prodotto o il servizio migliore sotto il 
profilo ambientale lungo il ciclo di vita, tenuto conto della disponibilità di mercato. 
I CAM sono definiti nell’ambito di quanto stabilito dal Piano per la sostenibilità ambientale dei 
consumi del settore della pubblica amministrazione e sono adottati con Decreto del Ministero 
della Transizione Ecologica. 
L’operatore economico dovrà allegare all’offerta idonea documentazione comprovante il rispetto 
dei criteri ambientali minimi (CAM) per le categorie merceologiche consultabili al link 
https://gpp.mite.gov.it/CAM-vigenti. 
 

3. DICHIARAZIONE TITOLARE EFFETTIVO  
Secondo quanto previsto dall’art. 22 del Regolamento UE 2021/241, paragrafo 2, lettera d) questa 
amministrazione in qualità di stazione appaltante ha l’obbligo di verificare il nome del 
destinatario dei fondi (appaltatore e se presente anche subappaltatore). Secondo la normativa 
antiriciclaggio, il titolare effettivo è la persona fisica per conto della quale è realizzata 
un’operazione o un’attività. Nel caso di un’entità giuridica, si tratta di quella persona fisica – o le 
persone – che, possedendo la suddetta entità, ne risulta beneficiaria. Secondo la normativa 
vigente, costituisce indicazione di proprietà diretta la titolarità di una partecipazione superiore al 
25% del capitale del cliente, detenuta da una persona fisica, mentre costituisce indicazione di 
proprietà indiretta la titolarità di una percentuale di partecipazioni superiore al 25% del capitale 
del cliente, posseduto per il tramite di società controllate, società fiduciarie o per interposta 
persona. 
A tal fine l’operatore economico dovrà obbligatoriamente allegare all’offerta la comunicazione 
dei dati del/i il/i titolare/i effettivo/i indicandone oltre che le generalità, anche la quota effettiva 
e la data di inizio della proprietà. Tale comunicazione dovrà essere nuovamente effettuata prima 
del pagamento delle forniture 
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ART. 3 – SICUREZZA 

1. Rischi da interferenze (art.26 del D.Lgs n.81/2008) 
Per la fornitura in oggetto non verrà redatto il DUVRI in quanto le seguenti attività con possibili rischi 
di “interferenze” dovranno essere svolte al di fuori dell’attività didattica e lavorativa: 
- Trasporto, consegna e ritiro dell’apparecchiatura presso la sede dell’istituzione Scolastica; 
- Montaggio e tutte le azioni di messa in opera dell’apparecchiatura da parte dei tecnici; 
- Asporto di eventuali imballaggi non più utilizzabili; 

2. Oneri di sicurezza (art. 108 comma 9 del D.Lgs n. 36/2023) 
Nell'offerta economica il prezzo complessivo indicato dall'operatore economico deve intendersi 
comprensivo degli oneri di sicurezza. Se detti costi sono superiori a zero l'operatore deve indicare i 
costi della manodopera e gli oneri aziendali per l’adempimento delle disposizioni in materia di salute 
e sicurezza sui luoghi di lavoro eccetto che nelle forniture senza posa in opera. 

 
 
ART.4 – MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

1. L’offerta dovrà essere presentata entro il 27/09/2023 alle ore 18,00.  
2. L’offerta dovrà essere presentata tramite portale acquisti in rete della Pubblica Amministrazione 

(https://www.acquistinretepa.it) secondo le modalità previste dalle regole per l’accesso e l’utilizzo 
del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) . 

3. Non sono ammesse le offerte condizionate, espresse in modo indeterminato o non conformi alle 
richieste. 

4. L’offerta dovrà contenere oltre la seguente documentazione firmata digitalmente: 
a) Il presente Disciplinare per presa visione e accettazione senza riserva alcuna 
b) Capitolato tecnico 
c) Format di offerta economica 
d) DGUE  
e) Dichiarazione di consapevolezza clausola risolutiva espressa 
f) Dichiarazione di tracciabilità dei flussi 
g) Patto di integrità 
h) Passoe 
i) Dichiarazione titolare effettivo 
j) Dichiarazione situazione occupazionale 
k) Dichiarazione di rispetto normativa disabili 
l) Dichiarazione DNSH 
m) Dichiarazione CAM 
n) Dichiarazione garanzia e bollo 
o) Dichiarazione incompatibilità 
p) Copia documento di identità in corso di validità del sottoscrittore 

 
 
Art. 5 – CONTROLLI SULL’OPERATORE ECONOMICO  

1. Ai sensi dell’art.52 del D.Lgs. n.36/2023 la stazione appaltante effettuerà idonei controlli sulle 
autodichiarazioni rese dall’operatore economico sull’assenza di cause di esclusione di cui agli articoli 
94 e 95 e sul possesso dei requisiti di cui all’art.100 del D.Lgs. 36/2023 anche tramite il servizio di 
cui all’art.24 del D.Lgs. 36/2023 FVOE (Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico) ex AVCpass 
fornito dall’A.N.A.C. (Autorità Nazionale Anticorruzione). 

2. Il servizio FVOE (Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico) ex AVCpass è lo strumento 
obbligatorio fornito on line dall’A.N.A.C. (Autorità Nazionale Anticorruzione) per gli Operatori 

https://www.acquistinretepa.it/


 

 

Economici e per le Stazioni Appaltanti al fine di eseguire i controlli in sede di affidamento delle 
procedure di acquisizione di beni e servizi per tutte le procedure previste dal D. Lgs. n.36/2023 di 
importo pari o superiore a € 40.000,00 per le quali è previsto il rilascio del CIG ordinario tramite il 
sistema SIMOG.  
Il PassOE è un codice numerico che l’Operatore Economico acquisisce inserendo il CIG della presente 
procedura nel servizio on line FVOE. L’atto di generazione del PASSOE deve essere trasmesso tra gli 
allegato all’offerta alla stazione appaltante affinché quest’ultima possa procedere alla verifica del 
possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario 
dell’Operatore Economico, mediante il suddetto sistema FVOE. 
Considerato l’importo della presente fornitura, l’Operatore Economico dovrà pertanto essere 
registrato al servizio FVOE (Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico) ex AVCpass fornito 
dall’A.N.A.C. (Autorità Nazionale Anticorruzione). 

3. Ai sensi dell’art.52 comma 2 del D.Lgs. n.36/2023 qualora in seguito alla verifica non sia confermato 
il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati, la stazione appaltante procederà alla 
risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale garanzia definitiva, alla comunicazione 
all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla partecipazione alle procedure di 
affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un periodo da uno a 12 mesi decorrenti 
dall’adozione del provvedimento. 

 
 
ART. 6 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai fini dell’assolvimento degli obblighi relativi al trattamento dei dati forniti si invia specifica 
“Informativa Privacy ai fornitori” redatta ai sensi degli Artt. da 13 a 15 del Regolamento U.E. 2016/679 
(G.D.P.R.). 
 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Dott.ssa Paola Buffoli 
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